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1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem éré drubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatérozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat kéltségvetésének terhére
megvalositott beszerzések elSkészitése, lefolytatdsa, ellendérzése soran alkalmazni kell, tovabba a
beszerzési eljarasba bevont személyek felelésségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét.

1.2. A szabalyzat rendelkezései arra irAnyulnak, hogy a beszerzési eljaras sordn a szdmviteli, pénziigyi

¢és egyé€b jogszabalyok, belsé szabalyzatok ide vonatkozd elbirdsai érvényesiiljenek; a beszerzések a
tisztességes verseny kévetelményének megfeleljenek; atlathatoak és ellendrizhetéek legyenek.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Jelen szabélyzat hatélya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyeket nem kdzbeszerzési eljaras
keretében kell beszerezni.

2.2. Jelen szabélyzat alkalmazasa sordn az (1) bekezdésre figyelemmel beszerzésnek kell tekinteni az
arubeszerzest, €pitési beruhédzast, valamint szolgiltatds megrendelését (a tovabbiakban: beszerzés),
amelyek vonatkozédsdban az Onkormanyzat a megrendel&/ajanlatkérd.

2.3. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetéen indul6 beszerzésekre kell alkalmazni.

2.4. A Szabélyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatélya ald nem tartozo beszerzésre a pénziigyi
forrastol fiiggetleniil.

2.5. Jelen szabidlyzat alkalmazandé a tdmogatasbél megvaldsuld beszerzésekre is azzal, hogy

amennyiben a palyazati Gtmutaté/dokumentécié szigoriibb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre,
szallito-kivalasztasra vonatkozoan, Ugy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

3. Kapcsolédé dokumentumok

— az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
— az allamhéztartasrol szd16 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

4. Az eljaras soran érvényesitendo alapelvek

4.1. A beszerzési eljarasban az Onkorményzat, mint Arajénlatkéré kételes biztositani, az Arajénlatot
tevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

42. Arajdnlatot kéréként az Onkormanyzatnak az eljaras egésze alatt azonos banismodot és
esélyegyenldséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevé Arajanlatot tevék szdmara.

4.3. A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével 6sszhangban, a
j6hiszemiiség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni illetve teljesiteni.

4.4, A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanatdban dokumentaltnak kell lennie.

4.5. Az Arajanlatot kérének a kozpénzek felhasznéalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

4.6. A beszerzeés csak olyan moédon bonthaté részekre, amely nem eredményezi jelen szabalyzatban
foglaltak megkeriilését.



4.7. A beszerzés megvaldsitasa soran térekedni kell a kdrnyezetvédelmi és fenntarthatésagi szempontok
figyelembevételére.

5. Beszerzések fajtai
5.1. A beszerzés annak értékétd] fliggden lehet:

a) netté 1.000.000 Ft egyedi értéket meghalad6 beszerzés, amely
- kizérolag irdsban
- megrendel&vel vagy
- szerzddéssel
- beszerzési eljarasban bekért elézetes arajanlat alapjan torténhet.

b) netté 1.000.000 Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés, amely
- kizarolag irdsban
- megrendel6vel vagy
- szerzOdéssel
- el6zetes arajanlat nélkiil is torténhet.

5.2. A beszerzés annak forrasatdl fliggéen lehet:

a) koltségvetési forrasbol megvaldsuld beszerzés,
b) pélyézati forrasbol megvalosulé beszerzés.

6. Beszerzések targyai

6.1. Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzOdés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ingo dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatéra, illet6leg hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal
vagy anelkiil tortend — megszerzése az ajénlatkéré részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a
bedllitast és lizembe helyezést is.

6.2. Epitési beruhazas: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (s atvétele) az ajanlatkérd részérél:
a) a Kozbeszerzési torvény 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesoldédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabélyban meghatérozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése
egyltt;
c) az ajanlatkérd altal meghatdrozott kévetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkdzzel
vagy modon torténd kivitelezése.

6.3. Epitési koncesszi6: Az olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgéltatdsa az
épitmény hasznositdsi joganak meghatérozott id6re torténé atengedése vagy e jog 4tengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egylitt.

6.4. Szolgaltatas megrendelése: A szolgaltatis megrendelése — drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak
nem mindsild — olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilénésen valamely tevékenység

o

megrendelése az ajanlatkérd részérél.

6.5. Szolgéltatasi koncesszio: A szolgéltatdsi koncesszi6 olyan szolgaltatds-megrendelés, amely alapjan
az ajanlatkéré ellenszolgaltatdsa a szolgéltatds nyujtasaval Osszefliggé hasznositasi jog meghatérozott
idore torténd atengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt. A szolgaltatasi
koncesszié csak a nemzeti ért€khatarokat eléré értékil kozbeszerzések vonatkozdsaban tirgya a

kdzbeszerzésnek.,



7. Eljaro személyek és testiiletek

7.1. A beszerzési eljarasban részt vevd szervezeti egységek, személyek és testiiletek:
a) Jegyz6
b) Polgarmester,
c) Beszerzési bizottsag,
d) Képviselitestiilet

7.2. A Beszerzési bizottsag feladata:

a.) javaslatot tesz a dontéshozd KépviselStestiilet részére az ajanlatok birdlaténak szempontjaira,
valamint az §sszességében legelénydsebb ajanlat részszempontjaira és azok silyszdmaira, tovabba adott
esetben az ajanlati biztositék mértékére;

b.) javaslatot tesz a dontéshozé KépviselGtestiilet részére az egyes beszerzésekre vonatkozé ajanlati,
ajanlattételi felhivas tartalmara;

¢) javaslatot tesz a déntéshozd Képviselétestiilet részére az ajanlatkérési dokumentéaci6 jovahagyésara;
d) kiegészitd tajékoztatas elkészitése, megkiildése;

€) javaslatot tesz a dontéshozé Képviseldtestiilet részére az érvénytelenség megéllapitasira és a
kizarasra;

f) értékeli az ajanlatokat, az elbiralas sordn javaslatot tesz a dontéshozé KépviselStestiilet részére a
nyertes €s a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevd ajanlattevdre;

g) javaslatot tesz egyéb, a beszerzési eljaras soran felmeriilé kérdések tekintetében;

h) gondoskodik a beszerzési eljaras egyes eseményeinek az elbirdsok alapjan térténd szakszerii
lebonyolitasarol, a jegyz&konyvek elkészitésérdl, megkiildésiikrol;

1) elkésziti az ajanlatok elbiralasarél sz6l6 dsszegzést és valamennyi ajanlattevd részére atadja, illetve
megkiildeti;

j) Osszedllitja a beszerzési eljaras iratanyagat, melyet 5 évig meg kell 6rizni.

7.3. A Beszerzési Bizottsag harom f&b6] 4ll, llando tagjai:

- a Jegyz6, mint a bizottsag elndke
- az dnkormanyzat pénziigyi végzettségii koztisztviseldje

7.4. A Beszerzési Bizottsag valtozo tagjai lehetnek:

- miiszaki szakember
- beszerzési szakértd
- sziikség esetén szakértelemmel rendelkezd kiils6 személyek, egyéb szakértdk.

7.5. A Beszerzési Bizottsag javaslatara a beszerzési eljaras el6készit és végrehajté intézkedéseinek
lefolytatasaval kiils§ személy vagy szervezet is megbizhatd. A beszerzési eljarasba az Onkorményzat
hivatalos beszerzési tanacsadét jogosult bevonni.

7.6. A dontésért felelds szervezet az onkorményzat KépviselStestiilete.

7.7. A beszerzési eljarasban részt vevl személyek kotelesek meglrizni a mindenkori Polgari
Torvénykonyv altal definialt {izleti titkot.

8. Kivételek

8.1. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és eldzetes ajanlatot sem kell
bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag
szempontjabol szilkséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kéar elharitisa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog a kotelezettségvallaldt illeti. A dokumentalas a
Beszerzési Bizottsag feladata.



8.2. Nem Kkell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lebonyolitani, de legalabb egy érajanlat
bekeérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi tanacsadas, képviselet
b) kizardlagossag, ide értve a vizsgalati (audit) tevékenységet is;
c) nettd 1.000.000 Ft egyedi értéket el nem érd a beszerzés esetén.

8.3. Jelen 8. pont szerinti kivétel engedélyezésérdl a jegyz8 kezdeményezésére a Képviseldtestiilet dént.

8.4. Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonységa indokolja, a hirom
arajanlat bekérése mellzhet6, de csak képviselGtestiileti jovahagyés mellett.

9. Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

9.1. Elozetes piackutatas
9.1.1. Az el6zetes piackutatas célja a becsiilt érték meghatérozasa.

9.1.2. Palyazati forrdsok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati utmutaté szerint kell elvégezni a
piackutatést.

9.1.3. Az cl6zetes piackutatds soran az alkalmassidg megallapitdsinal és a biralatnal az értékelési
szempontokat - figyelemmel a palyéazati Gtmutatéra - a Beszerzési Bizottsag hatédrozza meg.

9.1.4. Ertékelési szempont lehet példaul:

a) az 6nkormanyzat minGsitett beszallitdja,

b) szallitasra, szolgaltatasra alkalmassag,

¢) helyi beszallito,

d) korabbi kivalé iizleti kapcsolat, pozitiv tapasztalat,
¢) bizonyitottan jo mindségli szolgaltatés, referencidk,
f) tantsitvany.

9.1.5. A piackutatds keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehet6vé teszi — potencidlis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakmai felelés az interneten
keresztiil vagy mas alkalmas médon dokumentaltan gytijti az informacidkat.

9.1.6. Elbzetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatis beszerzése elétt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom forgalmazd rdgzitett és hiteles arat vehetd
figyelembe.

9.1.7. Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevéi kort kell megkeresni.
9.2. Ajanlatkérés menete
10.2.1. Az ajanlattételre kivélasztott ajanlattevéi kort a Polgarmester keresi meg ajénlatkérés céljabol.

10.2.2. Az ajanlatkérés sordn biztositani kell a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, valamint a beszallitok
esélyegyenlGségét.

10.2.3. Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben beszkennelve az aldirt és iktatott ajanlatkérést, vagy
b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy



c) faxon tovéabbitva az alairt és iktatott ajanlatkérést, vagy
d) személyes atadassal.

10.2.4. Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, akkor a palyazati titmutatdban
irtak szerinti forméban kell az ajinlatkérést kikildeni.

10.2.5. A palyazati forrds terhére megvalosuld beszerzések ajanlatkéréseinek formai/tartalmi
kovetelményeit a Beszerzési Bizottsag hatarozza meg a palyazati utmutato alapjan.

10.2.6. Az ajanlatkérést a Beszerzési Bizottsdg 4ltal meghatdrozott formaban kell elkésziteni. Az
ajanlatkérést a Polgarmester vagy az éltala kijeldlt személy irja ala.

10.2.7. Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatdrozdsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott ajanlat nyijthatd be;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennéllasa esetén alkalmas az ajanlattevd a teljesitésére;

c) az ajanlatok értékelésének szempontjai.

10.2.8. Az ajanlattételre rendelkezésre 4116 hataridét a szakmai felelds a beszerzés targyara tekintettel
szabadon hatarozza meg.

10.3. Ajanlat benytjtasa
10.3.1. Az ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:

a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai Uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
c) faxon, vagy

d) személyesen.

10.3.2. Amennyiben a beszerzés palydzati forras terhére valosul meg, akkor a pélyazati utmutatéban
irtak szerinti forméaban kell az ajanlatot benyujtani.

10.3.3. Az ajanlat benytijtdsa sorén a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti: ,,Ajanlat” és az
ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az ajénlatkérés soran kell
jelezni az ajanlattevéknek.

10.4. Ajanlat elbiralasa
10.4.1. A beérkezett ajanlatokat a Beszerzési Bizottsag értékeli és tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére.

10.4.2. Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevé részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be
harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezébbet kell kivalasztani. A
Beszerzési Bizottsag ebben az esetben javasolhatja az eljards eredménytelenné nyilvanitasat és vj eljaras
kiirasat is.

10.4.3. A biralatrdl birdlati jegyzékonyvet kell felvenni.

10.4.4. A jegyz6kdnyv tartalmazza az ajanlat biralatanal relevéans elemeket és minden olyan kériilményt,
amit a Beszerzési Bizottsag fontosnak tart, kiiléndsen, ha nem érkezett be harom arajanlat, azt a tényt
rogziteni kell.

10.4.5. A Beszerzési Bizottsag 0sszehivéasarol és a jegyzokonyv elkészitésérdl a Jegyzd gondoskodik.



10.4.6. Amennyiben az ajanlatot a Beszerzési Bizottsdg szakmailag megfelelének, de ellenértékben
clfogadhatatlannak tartja, targyalést kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast.
A targyalason a Beszerzési Bizottsag tagjai vesznek részt. A targyalds célja az énkormanyzatnak
legkedvez8bb ajénlat elérése. A targyaldsrol targyalasi jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a
jelenlévok alaimak.

10.4.7. A Beszerzési Bizottsag a birdlati jegyzOkonyv alapjan javaslatot tesz a nyertes ajénlattevé
személyére a Képviselbtestiilet felé.

10.4.8. A Kepvisel6testiilet dontése esetén az ajanlattevok értesitéséért a Jegyz6 a felelés.

10.5. Szerz6déskotés, megrendelés

10.5.1. A beszerzés csak a Képvisel6testiilet 4ltal kivalasztott nyertes ajanlatot benyujtéval folytathaté
le.

10.5.2. Megrendelés esetén a megrendelé dokumentumot a Beszerzési Bizottsag altal jovahagyott minta
alapjan a Bizottsag tagja késziti el. A megrendelés visszaigazol4sat dokumentélni kell.

10.5.3. Abban az esetben, ha szerz6déskotésre kertil sor, a Beszerzési Bizottsag az ajanlatkérést és a
nyertes ajanlattevék 4rajanlatait e-mailben megkildi a Jegyzdének, aki gondoskodik a szerz6dés
elkészitésérdl.

10.5.4. A végleges szerzédés megkotésére kizardlag hianytalanul elkésziilt, valamennyi illetékes altal
alairt jegyz6konyv és felterjesztés birtokdban keriilhet sor.

10.5.5. A dontéshozé Képviselbtestiilet felhatalmazisa alapjan a Polgdrmester a szerzédéskotésekre
vonatkozé el6irdsok (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg (itja ald) a
szerzodeést.

10.5.6. A szerz6dés esetleges modositisa a vonatkozd jogszabélyi rendelkezések betartasa
mellett/szerint lehetséges. A szerz6dés modositdsara a KépviselStestiilet felhatalmazasa alapjan a
Polgérmester jogosult. A szerzédés esetleges moédositasarol és a szerzdés teljesitésérdél szol6
hirdetmények elkészitése és megkiildése a Jegyzd feladata.

10.5.7. A szerz6dés teljesitésével, modositasival, megszlintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eléirasokra egyebekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

10.6. A beszerzés végrehajtasa

10.6.1. Amennyiben a Kételezettségvallalasi Szabalyzat eltéren nem rendelkezik, a beszerzésre
kizarélag Megrendel alapjén, vagy mindkét szerz6d8 fél altal alairt szerz6dés vagy megrendeld és
annak visszaigazoldsa birtokéban keriilhet sor. Az e bekezdésben foglaltak teljesiiléséért a szerzédés
szerinti kapcsolattart6 felelds.

10.6.2. Teljesités igazolas kiadasért, valamint a széllitd/szolgéltatd minSsitéséért a Jegyzé felelds.
10.6.3. A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerinti atlathatésagot minden beszerzés esetén vizsgalni
szilkséges. Amennyiben a beszerzéshez nincs sziikség megrendelére vagy szerzédésre, az atlathat6sagi

nyilatkozatot akkor is be kell kémi, amelyért a Beszerzési Bizottsag a felelds.

10.6.4. A beszerzes teljesitése utn a Beszerzési Bizottsdg a beérkez6 szamlat felszereli (csatolja az
utalashoz sziikséges dokumentumokat).



11. A beszerzések dokumentalasa, ellenérzése

11.1. Az érajanlatkérés 0tjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl készitett
dokumentacid tartalmazza:

- az arajanlatkéréseket,

- az arajanlatkérésnek megfelel6en beérkezett valamennyi arajanlatot,

- biralati és dontési jegyz6konyvet,

- feljegyzést a beszerzési eljaras eredménytelenségérél,

- megrendelést és/vagy szerzédést,

- teljesitésigazolast, szamlat, a pénziigyi teljesités dokumentumat.

11.2. A folyamatba épitett ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a beszerzési eljaras
szabélyszerliségére, az elbiralas szempontjainak meghatdrozaséra €s azok elbirdlds sordn térténd
érvényesitésére.

11.3. Az énkormanyzat belsé ellendre (vagy annak feladatat ellaté személy) rendszeresen feliigyeli a
beszerzések lebonyolitasat, ellendrzi a beszerzési eljarasban résztvevdk és a beszerzési eljardsba bevont
személyek illetve szervezetek tevékenységét. Az ellendr koteles haladéktalanul kivizsgalni minden
olyan koriilményt, amely a beszerzés eredményét befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak
jogszerlségét veszélyezteti.

12. Zaro rendelkezések

12.1. A Szabélyzat modositasa csak irasban érvényes, a médositdshoz a Képvisel6testiilet jovahagyssa
sziikséges.

12.2. Jelen szabalyzat megkertilésével tortént beszerzés ellenértéke ki nem fizethetd, a beérkezett szamla
kifizetését Onkormanyzat megtagadija.

12.3. Az 6nkorményzat a jelen Szabalyzatot a honlapjan kozzéteszi.

12.4. Jelen szabalyzatot a képviselStestiilet a 2017. marcius 17. napjan megtartott iilésén, a 30/2017.
(II1.17.) szamu hatarozataval fogadta el. A szabélyzat az elfogadasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

Kelt: Mindszentgodisa, 2017. marcius ho 17. napjan.
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